TUTORIEL D’UTILISATION DE LA PLATEFORME FOURNISSEURS
« CHOISIR SON FIOUL »

1. Vous connecter a votre espace privé et encoder vos données :

1.1 — Accéder au site

Soit : via le site : https://www.choisirsonfioul.fr/ - dernier onglet : Espace Fournisseur

CHOISIR SON FIOUL w

e e e [

Inscrivez vous a l'opération *Choisir Son Fioul* du

Je souhaite étre informé (e) des autres campagnes et actualités de FUFC-Que Choisis et minscrice 3 1a lefire dinformation hebdomadaire *
=

Suivez les instructions pas a pas. Un souci ? N'hésitez pas a nous solliciter par mail : info@choisirsonfioul.fr

Dans l'onglet « Espace Fournisseur » - Cliquez sur le lien « »

Ensemble, cbtenons ls meilleure offre sur le marché du fioul

- ey -

CHOISIR SON FIOUL m

>

Fournisseurs, participez a la campagne "Choisir son fioul" !

La campagne choisir son fioul est ouverte  tous les distributeurs locaux de fioul. Consultez le calendrier pour connailre les dates de nos prochains achats.

Afin de participer  la campagne "choisir son fiou, le foumnisseur doit Senregistrer sur notre plateforme de négociation avant le vendredi de la négociation via le lien suivant
PLATEFORME FOURNISSEUR (Vous &te: e s - eme s'enregistrer™ sinon encoder fadresse mail el lo asse uliisés lors d

Pour plus dinformations, n'hésilez pas a nous contacter par téléphone au 09.75.18.02.38 ou par mail info@choisirsonfioul.fr

Soit : directement en copiant/collant le lien suivant : http://admin.choisirsonfioul.fr/user/login



https://www.choisirsonfioul.fr/
http://admin.choisirsonfioul.fr/user/login

1.2 — Se connecter au site

Une fois sur la plateforme deux options s’offrent a vous :

> Soit vous étes « nouveau » et n’avez jamais accédé a notre plateforme (cfr 1.2.1)
» Soit vous avez déja effectué une inscription et déja participé ou non a I'une de nos
précédentes actions. (cfr 1.2.2)

Se connecter

Premiére visite sur noire plateforme? Ciquez ic.
Sinon encodsz vore &-mail et mot de passe c-dessoUs.

01 S souvenir e moi (pendant 30 jours)

1.2.1: « Nouveau » - Premiere visite sur notre plateforme : Cliquez sur « Cliquez ici ». Vous allez étre
redirigé vers une nouvelle page sur laquelle il vous sera possible d’enregistrer une adresse mail et de
choisir un mot de passe a utiliser pour toutes vos prochaines sessions. Astuce : Utilisez un identifiant
et un mot de passe facile a retenir

Se connecter

Premiére visite sur notre plateforme? Cliquez ici
‘Sinon encodez votre e-mail et mot de passe ci-dessous.

Email
Mot de passe

[ Se souvenit de moi (pendant 30 jours)

Srp—

S'enregistrer

Enirez vos nom, prénom, adresse e-mail, et choisissez un mot de passe pour pouvoir créer voire compte

Les ées de vob iété vous seront par la suite.

Prénom
Nom

E-mail Comme futur identifiant

Mot de passe
De votre choix

Confirmation du
mot de passe

1.2.2 : Vous avez déja visité notre plateforme : Encodez I'email et le mot de passe utilisés lors de
votre premiere connexion. Si vous avez perdu votre mot de passe, aucune inquiétude, cliquez
sur « Mot de passe oublié » pour le réinitialiser.

Se connecter

Premibre visite sur notre plateforme? Ciiquez ici
Sinon encodez votre e-mail et mot de passe ci-dessous.

E-mail

Mot de passe

[ Se souvenir de moi (pendant 30 jours)

rp—




1.3 — Encodez vos coordonnées

Félicitation, vous étes maintenant connecté a notre plateforme :

Bienvenue dans votre espace fournisseur. Accés a vos coordonnées, zones de livraison et tableau de prix via le lien "Mes.
données" figurant en haut & gauche de cette page.

GROUPASOL

- groupe d'acheteurs solidaires

1.3.1 - Premiére étape : Encoder les coordonnées de votre société

Pour se faire cliquer en haut a gauche sur le bouton « Mes données »

b, GROUPASOL
"‘ groupe d'acheteurs solidaires

Merci de compléter avec soin tous les champs demandés.

Attention : L'enregistrement de vos données ne pourra se faire qu’a la condition d’avoir validé les
conditions du « Contrat de Partenariat » (cliquer sur le lien de la plateforme afin d’ouvrir le
document) — Nouvelle version de ces conditions au 27.02.2017

Mes données

Socists
Foms Jungaw ]
Humsro oo TV
Humero RC
R
Mumero
oo st
i
£l clonts
Tal caents
i ou rosponsanie 5]

Nom ou rosponsanie
Prénom du oepansatie
Emal ou respansanis
Masie ou espansasie
ot ou esponsanis
Types cs fou proposss
Ty e a1

Type g2 2

Type de 3
01 Acosgee s paement par shaque
01 Acosgee s paiement par cane

0 Acospie e pssnast an sspece

0] 42000 1 Faeoamimles concatons o4 conratge panznsrat



1.3.2 - Deuxieme étape : Définir votre zone de livraison.

3 moyens d’accéder a I'onglet « Zone de Livraison » :

g

Mes données Mes données
Vos coordonnées ont bien été enregistrées. Vous pouvez maintenant encoder votre zone de livraison en cliquant ic - Az
i € Prix
S m
| g

Il vous suffira de cocher toutes les zones desservies par votre société.
Le petit « + » repris a c6té de chaque nom vous permet d’affiner la zone.

Le « ? » repris a coté du nom des arrondissements, vous permet de visualiser les CP repris dans
I'arrondissement.

C’est ainsi que chaque région est subdivisée en départements, eux-mémes divisés en
arrondissements. Vous n’étes donc pas tenus de livrer toute une région (ou tout un département).
Attention cependant que tous les codes postaux repris dans un arrondissement coché devront étre
desservis.

Mes données > Zone de livraison Mes données

(liqusz sur ks "+ pour fire spparairs les sous-zonss) A Zons d

Auvargne-Rhins-Alpss €

011
01640, 01300, 11350, 01110, 01230, 11510, 01260, 01470, 01420, 01680 Bt

+17) Bowgogne-Franche-Comta
+0]) Bratagne

+E Cantre-Val de Lokee

+[ Grand Est

+0) Nouvelle-Auitaine
+0) Qccitanie

+0) Pays de la Loie

+L) Provence Alpes Célte & Azur

Une fois les zones cochées, n’oubliez pas d’enregistrer votre sélection.

Votre zone de livraison ne sera pas définitivement figée. Vous pourrez la modifier autant de fois que
souhaité. Mais si possible, évitez de le faire le vendredi de I'achat au milieu des négociations !

PS : Une liste détaillées des CP et arrondissements est téléchargeable au format Excel

Mes données > Zone de livraison Mes données
(lusz sur o 4" pou e apparai les sous-20nes) A

+E2 Auvergne Rivne Alpes €

+E2 Bougogne Franche Comia

+) Bretagne

+[] Centre-Val de Laire L

+0) Grand s

+0] Houta-do-France

+[] flo-da-France
+[] Normandie

+[] Nouvelis-Aguitaing




2. Phase négociation : Encoder et comparer vos prix :

2.1 — Encodage des prix :

Nous vous demandons d’encoder vos prix le vendredi de la négociation. La premiére offre devant se
faire avant 11h00 (heure précise, I’heure est gérée par un systéme informatique immuable !)

Deux moyens d’accéder a I'onglet « Prix » :

Mes données

A Zone de lvraiso

2.1.1 Encoder les prix — Ouvrir un tableau de prix :

Tant que I'entiéreté de votre zone de livraison ne sera pas affectée a un prix, il vous sera possible
d’ajouter et d’encoder un tableau de prix. Vous pouvez encoder autant de prix que
d’arrondissements encodés dans votre zone de livraison.

1.Cliquez sur « Ajouter un prix pour le «date» »

Mes données > Prix Mss donnéss

‘ 11 vous reste des zones de liviaison pour lesquelles aucun prix n'a é1é enregisirs

+ Ajouter un prx pour le 10/03r2017

Accéder 4 la négociation de prix

Un message s’affichera tant qu’il vous restera a affecter des zones de livraison.

Fournisseurs > 0 > Prix °

Wvous reste das Zones de Iaison pour lesquelles aucun prx 1'a 6 enregisi.

2. Cocher la zone de livraison concernée par le prix et définissez le libellé de votre offre

Vous pouvez cocher tout ou une partie de votre zone de livraison. A vous de choisir si vous
proposez un prix unique ou des prix différents suivants la zone géographique. C'est a I'aide
des petits « + »/ «-» que vous pouvez accéder aux arrondissements.

Afin de vous permettre d’identifier vos différentes offres, nous vous proposons de leur
attribuer un libellé.

Nous vous demandons d’encoder vos 8 prix au format suivant x.xxxx (le point comme
séparateur et le prix au litre !)

N’oubliez pas d’enregistrer I'opération.

Reprenez, autant de fois que souhaité, I'opération au point 1 (ci-dessus) pour définir
d’autres tableaux de prix.



Fournisseurs > 0 > Prix > Offre 1 - 304

Veuillez donner un fibellé 3 votre offre de prix et choisir Ia zone de livraison concemée.

o Fioul Fioul de qualité
Quantit standard supérieure
500 2 999L
1000 a 1999L

2000 a 2999L

3000L et plus
Prix en euros par litre TTC

Veuillez utiliser le point comme séparateur de décimale

Vous pouvez encoder autant de prix quil y a de zones de livraison.

Libellé: |Offre 1- CO + Cher X

- [=] Bourgogne-Franche-Comté

- [= Cote-dOr
M @ Arrondissement 211
[0 @ Arrondissement 212
[ @ Arrondissement 213

+ 1 Doubs

+[J Haute-Sadne

+0Jura

+[] Nigvre

+[] Satne-et-Loire

+[ Teritoire de Beifort

+[ Yonne

- Dl Centre-Val de Loire

+H Cher

+[] Eure-et-Loir
+ Indre

+[J Indre-et-Loire
+[] Loir-et-Cher
+[] Loiret

+ /] Pays de la Loire

Enregistrer Annuler

4.

1. Donner un libell¢ a votre offre de prix

0

A Zone de livraison

€ Prix

£ Tableau des arrondissements

I Notes de commissionnement et de rétrocession

Historique des offres

R Supprimer

Un libellé est donné par défaut a votre tableau de prix mais nous vous conseillons de le renommer en fonction de :

de la lere ou 2eme offre, du nom de votre filiale, de la zone de livraison cochée ...
2. Cocher la zone de livraison concernée
Les zones peuvent étre cochées par région, par département, ou par arrondi

3. Encoder vos prix AU LITRE avec le POINT comme séparateur

4. Enrcgister

ments. Utilisez les petits “+” ou

w

pour étendre ou rétréeir la zone



2.1.2 Visualiser ’ensemble de vos offres :

Une fois tous vos prix encodés, un récapitulatif de vos tableaux vous sera proposé dans
I'onglet « prix ». Tous ces tableaux pourront étre modifiés, autant de fois que souhaité,
jusqu’a 11h pour I'offre 1.

Fournisseurs > 0 > Prix

+ Ajouter un prix pour le

orre 1 - Bougogne | oater || Supprmner |

Fioul  Fioul de qualité Département Arrondissements

Quantité .
standard  supérieure Q Céte-dor 211 212, 213

5003998L  0.7000 0.7050 Q Doubs 251, 252, 253

1000 31999 0.6900 0.6950 Q  Haule Sadne 704, 702

2000 82999 0.6800 0.6350 Q Jura 391, 392, 393, 014

3000Letplus  0.6700 0.6750 Q  Higwre 534 582, 583, 531
Q sadne-stloire 711,712, 713 715,211, 714
Q Teritoire de Belfort 901
Q vonne 891, 892, 893

. Fioul  Fioul de qualité Département Amrondissements
ntits o
Quantite standard  supérieure

Q Cher 181, 183, 182
S004999L  0.8000 0.8050
1000 319981 0.7900 0.7950
2000 32998L  D.7800 07850
3000L etplus 07700 07750

< Ajouter un prix pour le

Accéder a la négociation de prix

A

2.2 — Comparer vos prix :

Le vendredi a 11h. Acces a la négociation de prix.

Dés le vendredi a 11h00, vous pourrez visualiser le positionnement de votre offre en cliquant sur le
—bouton « Accéder a la négociation de prix ».

Vous serez redirigés vers une nouvelle page comprenant un tableau détaillé de vos offres scindées
par arrondissements (ex. ci-dessous :)

S5 GRoupasoL

Négociation des prix ¥ Filtre

— 500 4 995L 1000 & 1998L 2000 a 2995L 3000L et plus 500 a 995L 1000 & 1995L 2000 4 2995L 3000L et plus | AR T
Standard Standard Standard Standard Supérieur Supérieur Supérieur Supérieur + ¥/ Bourgogne-Franche-Comté

Auvergne-Rhone-Alpes +¥ Grand Est

+¥ fle-ge-France

Am. 013 + ¥ Provence-Alpes-Cdte d'Azur
Arr. 741

A 742 Filtrer

Arr. 743

Arr. 744

Provence-Alpes-Céte d'Azur

Arr. 041
Arr. 042
Arr. 043
Arr. 044

Arr. 841
Arr. 842
Arr. 843

Je souhaite modifier mes prix

Les prix indiqués en vert signifient que votre offre est bien positionnée sur ces
arrondissements. Ceux en rouge précisent que votre offre n’est pas la plus avantageuse.



Ce tableau sera immuable jusqu’a la fin des négociations.

Si vous souhaitez modifier tout ou une partie de vos offres, il vous sera alors possible de le
faire en cliquant sur le bouton « Je souhaite modifier mes prix » situé sous le tableau des
négociations. Cette action doit se faire avant 14.00

2.3 — Encodage de la seconde proposition :

Lorsque vous cliquez sur le bouton « Je souhaite modifier mes prix »

Vous serez ramenés vers la page « prix », celle-ci vous proposera de ré-encoder un tableau. Il
vous suffira de recommencer le processus comme au point.2.1.1.

Tout ou une partie des prix (en fonction des zones de livraison) peuvent étre modifiés. Dans
tous les cas, si aucune seconde proposition n’est faite sur une zone, les offres 1 resteront
valables.

Nous vous conseillons dés lors de bien vérifier les zones de livraison que vous cochez lorsque
vous encodez votre seconde proposition.

1
" GROUPASOL

Mes données > Prix Mes données
4 Ajouter un prix pour le 26/02/2017 Srzopsue e
€

Offre 2 - 309| Modifier || Supprimer

Fioul  Fioul de qualité

Quantité E 36 carriil .
standard  supérieure S e Notes de com '
Q Histor
a &
Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q
Offre 1-04
Floul  Floul de qualité D
Quantite
standard  supérieure S AT ST
pes-de-Haute-Provence 042, 043, 044

0.8100

E Dans ce cas de figure : Offre | reste valable sur 3 arrondissements des Alpes de Haute Provence

0710

0,660 T'andis que l'offre 1 a été remplacée par les prix de I'offre 2 sur le reste de la zone de livraison

< Ajouter un prix pour le 26/02/2017

Accéder 4 la négociation de prix

—

2.4 —Cléture :
A 14h00, le systeme informatique bloquera tous les acces aux modifications de prix.

Les différentes zones seront alors affectées automatiquement aux fournisseurs ayant
proposé I'offre de prix la plus avantageuse.

Un courriel automatique vous sera envoyé pour vous informer si vous avez été retenu ou
non. Cette information sera également disponible dans votre espace fournisseur : onglet
« Commandes »

Commandes W Commandes

‘ MWoubliez pas de majorer, 4 la iraison, la facture & payer de 5€ TTC correspondant au frais d'organisation de la campagne 4 payer par e client ‘

Nombre dintentions de commande dans votre zone de livraison: 644
Nambre de litres concernés: 1.077

Nombre dintention: mmande vous ayant é1é altribuées ce vendredi. 16
Nombre de litres concernés: 18,188 (En général, le nombre de litres réellemant commandé varie aux alentours de 30 % de ce volume)



